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《独立小程序上线流程》说明

此文档为“小程序平台操作文档”的一部分。版权归属为“眨眼猫（北京）科技有限公

司”及其关联公司、授权公司。未经以上公司授权，请勿以任何形式分享给第三方。

文档以介绍操作流程与运维方法为目的，文中的图片均为示例图片，可能与您的小程序

最终的图片不尽相同。

如发现文档中有任何错误、遗漏、或对文档有任何建议，请联系您的对接服务人员或关

注微信公众号“眨眼猫智慧会务”，按上面的提示联系我们。

一、使用前提

1、如您使用的是本公司提供的后台服务，则管理后台地址为：

https://w.yyhd.club

如非以上后台地址，您需要向您的单位相关负责人或本公司对接人索要后台地址。

2、您需要有小程序平台的管理权限。如您无法登陆后台，请联系您单位相关负责人或本公

司对接人。

二、独立小程序上线流程

1、小程序注册：所需时间：10~20 分钟

1）进入微信公众平台：https://mp.weixin.qq.com/，点击右上角的“立即注册”按钮。

https://w.yyhd.club
https://mp.weixin.qq.com/
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2）在注册页面中选择“小程序”作为账号类型。

3）填写邮箱信息：输入一个未注册过微信公众平台、开放平台、企业号或未绑定个人号的

邮箱，并设置密码。
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4）激活账号：登录你填写的邮箱，点击微信公众平台发送的邮件中的链接来激活小程序账

号。
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5）信息登记：进入信息登记页面，选择注册地和主体类型（如企业、媒体、政府等），并

填写相关信息。

6）根据选择的主体类型，可能需要支付认证费用。支付后，等待腾讯审核。

注：由于有时注册需要申请使用单位营业执照/法人证，或单位的其它证件，有些单位会耽

误一些时间，建议复用原有公众号资质快速注册。
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2、小程序备案：所需时间：5~22 个工作日

1）准备备案所需材料：备案前需要准备营业执照、法人身份证、邮箱、负责人身份证正反

面、小程序管理员的扫码验证及人脸识别验证、两个手机号码（一个负责人号码和一个紧急

联系人号码）等资料。

2）进入备案流程：

在小程序管理后台的设置模块中找到“小程序备案”入口，点击“去备案”进入流程。

3）根据系统提示补全主办单位信息，选择营业执照所属的地区，上传营业执照。
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4）填写营业执照上的具体地址。如果具体地址没有门牌号且已是最详细地址，需要在备注

写上“通讯地址已是最详细地址”。

5）主体负责人信息填写：上传主体负责人的基本信息：身份证正反面照片、手机号码、邮

箱地址等。

以下省份要求主体负责人必须是法定代表人：天津、内蒙古、陕西、宁夏、新疆、湖北、湖

南、河南、上海、浙江、江西、贵州、重庆、云南、西藏、广西、广东、福建、黑龙江、河

北、山东、青海。
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以下省份主体负责人可以不是法定代表人：吉林、山西、甘肃、江苏、安徽、四川、海南、

北京、辽宁。

Tips：以上省份提交备案时，小程序主体负责人不要求是法人，可以是任何人，但小程序备

案时需要小程序管理员扫码进行备案操作，建议小程序管理员可以同时是主体负责人。

以下省份提交备案时，如主体负责人不是法定代表人需提供主体负责人授权书：吉林、山西、

甘肃、江苏、安徽、四川。

6）小程序信息填写

服务内容标识：请根据小程序的实际服务内容/公司实际经营情况进行选择。

备注：备注中请对小程序服务内容进行具体描述，备注字数为 20~200个字。

互联网信息服务前置审批项：选择以上都不涉及。

小程序管理员人脸核身 ：人脸核身时，请确认背景为纯白色，保持表情自然、无闭眼，穿

着得体，不遮挡面部。
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7）上传其他材料

上一步进行修改，确认无误后，点击提交即可。

8）短信核验：请留意填写过的电话号码（包括应急电话号码），待微信平台初审通过后，

工信部会发送核验短信至您的手机号。

您需要于收到短信的 24小时内登录工信部备案官网首页完成短信核验，短信核验成功后，

备案申请进入通管局审核流程。
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9）管局审核：所有短信完成核验后，将进入管局审核。审核时长为 1-20个工作日，具体以

实际审核时间为准。通过后，将以站内信、模板消息、短信等形式通知，代表小程序已完成

备案，将进入下一步流程。

3、小程序设计：所需时间：1~3 个工作日

选定模版后，根据主色调/元素等进行设计，注：素材提供、设计确认、返工修改等情况会

影响最终设计时间。

注：此步骤可与备案同时进行。

4、小程序实施：所需时间：2~3 个工作日

在设计图的基础上进行实施，并根据所需功能模块的数量和测试开发进行相应调整。如需定

制开发，时间将根据具体需求另行确定。

注：此步骤可与备案同时进行。

5、小程序内容填充：所需时间：1~3 个工作日

上传小程序内容、创建相关活动、添加广告位及链接、依内容的复杂程度，一般 1-3天可搞

定。

注：此步骤可与备案同时进行。

6、提交审核：所需时间：1~5 个工作日

智慧会务小程序需要提交至微信平台进行审核，具体审核时间无法确定，通常取决于微信审

核的工作量。
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7、小程序上线：

审核通过，小程序备案完成后，小程序即可秒发布，直接上线。

注：以上是本公司通过几年的小程序实践经验而估算的大部分小程序所需时间，实际执行时

会受到客户提供资料、需求变动、内容填充等情况的影响。

以上就是独立小程序上线的全流程。如果有任何问题，欢迎联络您的对接人员。关注微信公

众号：眨眼猫、眨眼猫智慧会务、眨眼猫智慧导览，随时联系我们，并获取我们的最新信息！
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